POSLOVNIK
O RADU
SKOLSKOG ODBORA
/organa upravljanja/
JU OS “Mesa Selimovi¢” Sarajevo

Juni, 2025. godine



Na osnovu ¢lana 106. stav (13) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu Sarajevo
(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 27/24), te ¢lana 14. Stav (2) Pravilnika o izboru, razrjeSenju,
nadleznostima i nacinu rada Skolskog odbora osnovne Skole, srednje Skole, srednjoskolskog i Skolskog centra na
podru¢ju Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo broj: 46/24), Skolski odbor na 57. redovnoj
sjednici odrzanoj dana 20.06.2025. godine donosi sljedeéi

POSLOVNIK
o radu Skolskog odbora
JU OS ,,Mesa Selimovi¢*“ Sarajevo

Clan 1.
(Predmet poslovnika)

(1) Ovim poslovnikom Skolskog odbora JU OS , Mesa Selimovié¢* Sarajevo u daljem tekstu (Poslovnik) utvrduju se:
Op¢e metode djelovanja ¢lanova i predsjednika Skolskog odbora, nadleZnosti, na¢in rada, postupanje na sjednicama
i druga pitanja koja se odnose na aktivnosti Skolskog odbora u skladu sa vazeéim pravnim propisima Zakona o
osnovnom odgoju i obrazovanju i Pravilnika o izboru, nadleznostima i nac¢inu rada Skolskih odbora osnovnih skola
Kantona Sarajevo (u daljem tekstu organ upravljanja).

Clan 2.
(Op¢e odredbe)

(1) Skolski odbor kole kao javne ustanove broji 4 ¢lana i to: jedan predstavnik Ministarstva za odgoj i
obrazovanje KS — predsjednik, jedan predstavnik Op¢ine Novi Grad Sarajevo- na ¢ijem podrudju se nalazi $kola
kojeg predlaze Op¢inski organ, jedan predstavnik roditelja uc¢enika i jedan predstavnik radnika skole.

(2) Predsjednika i ¢lanove Skolskog odbora imenuje i razrjesava Vlada Kantona Sarajevo.

(3) Mandat ¢lanova Skolskog odbora traje 4 godine sa moguéno$éu jednog reizbora, a mandat lanova te¢e od dana
konstituisanja Skolskog odbora.

(4) Promjene u sastavu ovog organa upravljanja vrSe se zamjenom ¢lanovima, a u okviru ograni¢enja utvrdenih
pozitivnim pravnim propisima.

(5) Obavljanje duznosti ¢lana Skolskog odbora je dobrovoljno i bez naknade.

Clan 3.
(Zadaci i duzZnosti Skolskog odbora)

(1) Skolski odbor vrsi poslove utvrdene pozitivnim propisima Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli u Kantonu Sarajevo, Pravilnika o izboru, razrjeSenju, nadleZznostima i nacinu rada skolskog odbora osnovne
skole, srednje $kole, srednjoskolskog i §kolskog centra na podru¢ju Kantona Sarajevo, Pravilima JU OS , Mesa
Selimovi¢“ Sarajevo i drugim pozitivnim pravnim propisima, a prava i duznosti ¢lanova Skolskog odbora sti¢u se
izborom i imenovanjem ¢lanova Skolskog odbora od strane Vlade Kantona po postupku propisanom Zakonom o
ministarskim vladinim i drugim imenovanjima FBiH, Zakonom o osnovhom odgoju i obrazovanju , Odlukom o
standardima i kriterijima za nominovanje/imenovanje na pozicije predsjednika i ¢lanova Skolskih odbora osnovnih
Skola kao javnih ustanova , ¢ija kona¢na imenovanja vr$i Vlada Kantona Sarajevo i Pravilnikom o izboru,
nadleZnostima i na¢inu rada Skolskih odbora osnovnih Skola Kantona Sarajevo.

(2) Sjednice Skolskog odbora zakazuje predsjednik Skolskog odbora — predstavnik Ministarstva, a u sluéajevima
kada je predsjednik Skolskog odbora odsutan, sastanke zakazuje njegov zamjenik , a u odsutnosti oba, lice koje
ovlasti predsjednik, na nac¢in regulisan ovim Poslovnikom

(3) Lice koje rukovodi sjednicom Skolskog odbora odgovorno je za primjenu odredaba ovog Poslovnika.

(4) Clan Skolskog odbora ima pravo i obavezu prisustvovati sjednicama Skolskog odbora i u¢estvovati u radu i
odlucivanju.

(5) Clan Skolskog odbora je duzan izvriavati zadatke koje mu, u okviru svog djelokruga, povjeri Skolski odbor.



Clan 4.
(NadleZnosti $kolskog odbora)

(1) Skolski odbor JU OS ,Mesa Selimovi¢“ Sarajevo je nadlezan u okviru svojih prava i ovlastenja da obavlja
slijedece poslove:
(1.1.)U donosenju akata:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

da donosi Pravila skole,

da donosi Godisnji program rada Skole za teku¢u godinu i izvje$taj o realizaciji godiSnjeg programa

za prethodnu godinu,

da donosi finansijski plan 1 usvaja godisnji obracun,

da donosi op¢i akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i druge opce akte u skladu sa
pozitivno- pravnim propisima,

da donosi svoj program rada i izvjestaj o radu koji podnosi osnivacu,

(1.2.) NadlezZan je za rjeSavanje o:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

izboru, imenovanju i razrijeSenju direktora i pomoc¢nika direktora/voditelja dijela nastavnog procesa, kao i
zaklju¢ivanju ugovora o radu i prestanku rada direktora Skole,

imenovanju komisija u skladu sa pozitivno-pravnim propisima,

koristenju sredstava preko iznosa odredenog pozitivno pravnim propisima,

zalbi ucenika, odnosno roditelja u€enika na rjesenje o izricanju odgojno disciplinske mjere iz ¢lana 94.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli u Kantonu Sarajevo (“Sl.novine KS”, broj: 27/24),
utvrdivanju prijedloga plana upisa uc¢enika u prvi razred,

verificiranju konacne liste upisanih ucenika u prvi razred,

zalbama i prigovorima kandidata po Javnom konkursu za prijem radnika,

zalbama i prigovorima radnika koji se odnose na rad direktora skole,

(1.3.) NadlezZan je za odludivanje u drugom stepenu po Zalbi I prigovoru na odluku direktora $kole na koju je
dopustena Zalba ili prigovor.

(1.4.) Nadlezan je da obavlja i sljedeée poslove:

a)

b)

c)
d)

€)
f)
9)

h)
i)

da razmatra prijedloge odluka, preporuke i prijedloge koji se upute §kolskom odboru i preduzima
odgovarajuce mjere,

da rjesava sva pitanja odnosa sa osnivacem,

u prvom stepenu razmatra 1 odlu¢uje o pitanjima radno-pravnog statusa direktora Skole,

u vanrednim situacijama kada je direktor privremeno sprijecen da obavlja posloveiz nadleznosti direktora, uz
saglasnost Ministarstva , ovlascuje nastavnika ili struénog saradnika koji ispunjava uslove za direktora koji
¢e, pored svojih poslova, obavljati i poslove i radne zadatke direktora, sve dok traje ta sprije¢enost,

donosi Plan kadrovskih potreba za petogodis$nji period,

utvrduje konac¢nu listu radnika koji su djelimi¢no ili potpuno ostali bez radnih zadataka,

na osnovu saglasnosti Ministarstva , na prijedlog direktora, donosi odluku o raspisivanju konkursa/oglasa za
prijem radnika,

na prijedlog direktora donosi odluku o raspisivanju konkursa/oglasa za prijem pripravnika,

Vrsi i druge poslove u skladu sa pozitivnim pravnim propisima i pravilima skole.



Clan 5.
(Nacin rada i glasanja na sjednicama Skolskog odbora)

(1) Clanovi Skolskog odbora mogu djelovati samo kao kolektivni organ i nemaju nadleznost za dono3enje odluka
van sjednica Skolskog odbora.
(2) Sve odluke Skolskog odbora donose se na sjednicama odbora na naéin da se o njima glasa javno dizanjem ruke.
(3) Glasanje je javno ili tajno, u izuzetnim situacijama, ako prilike i okolnosti to zahtijevaju kroz glasacke listic¢e
za odredeno pitanje, verifikovane pecatom Skole, o ¢emu odlucuje skolski odbor na samoj sjednici.
(4) Glasanje u slu¢aju javnog izjaSnjavanja se vrsi dizanjem ruke, a moze se vrSiti i poimeni¢no.
(5) Po zavrsetku glasanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasanja, kao i da li je prijedlog o kome se
glasalo prihvacen ili odbijen.
(6) Odluka skolskog odbora je valjana ako je za nju glasala ve¢ina od ukupnog broja ¢lanova.
(7) Ministarstvo moze ponistiti, staviti van snage, odnosno obustaviti od izvrSenja odluku skolskog odbora, ako je
protivna zakonu, podzakonskim i provedbenim aktima i pravilima Skole i o tome obavijestiti u roku od 7 (sedam)
dana od dana donosenja odoluke direktora i Skolski odbor.
Clan 6.
(Sazivanje sjednica)

(1) Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora, najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema odluke Vlade Kantona
Sarajevo o imenovanju Skolskog odbora 3kole, saziva predsjednik ili njegov zamjenik starog saziva Skolskog
odbora, te u nemoguénosti da oni sazovu sjednicu, istu saziva Ministarstvo.

(2) Ostale sjednice Skolskog odbora zakazuju lica iz ¢lana 3. stav (2) ovog Poslovnika.

(3) Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se u pravilu poslije radnog vremena, izuzev vanrednih okolnosti.

(4) Redovne sjednice Skolskog odbora zakazuju se najmanje 2 (dva) dana prije odrzavanja sjednice, te je mogué
saziv i odrzavanje sjednice online putem viber grupe ili na drugi adekvatan nacin, u slu¢aju nemoguénosti dolaska
¢lanova, a radi hitnosti potrebe odrZzavanja sjednice i donoSenja odluka.

(5) Hitne vanredne sjednice mogu se zakazati po potrebi u slucaju hitnosti i ranije, putem telefona i sli¢no, te odluku
o navedenom donosi predsjednik, zamjeniki ostale strukture iz ¢lana 15. Pravilnika.

(6) Pozivi za sjednice se dostavljaju ¢lanovima Skolskog odbora u pismenoj formi, li¢no ili putem posrednika uz
potpisivanje dostavnice o urucenju u skladu sa Zakonom o upravnom postupku, a mogu se zakazati u skladu sa
mjerama racionalizacije i/ili e-mailom ili na drugi podesan nacin, o ¢emu se ¢lanovi izja$njavaju na prvoj sjednici ili
u drugom odgovaraju¢em periodu 1 prilikama tokom trajanja mandata.

(7) Prijedlog dnevnog reda sjednice Skolskog odbora predlaze predsjednik Skolskog odbora uz prethodni dogovor sa
direktorom $kole.

Redovna tacka dnevnog reda je usvajanje zapisnika i utvrdivanje zakljucka o realizovanim odlukama i aktivnostima
sa prethodne sjednice.

(8) Tehnicku obradu materijala i distribuciju poziva za sjednice vrsi ekretar $kole ili u sluaju odsutnosti i
nemogucnosti Sekretara Skole, lice koje ovlasti direktor Skole.

(9) Odluku o potrebi hitnog sazivanja sastanka Skolskog odbora donosi predsjednik Skolskog odbora i njegov
zamjenik. Predsjednik Skolskog odbora ili njegov zamjenik je obavezan zakazati sastanak $kolskog odbora kada su
u pitanju hitni razlozi, a najkasnije u roku od sedam dana te u dnevni red uvrstiti pitanja koja delegiraju slijedece
strukture: direktor, najmanje dva ¢lana Skolskog odbora, Ministarstvo za 0dgoj i obrazovanje KS, Opéina Novi Grad
Sarajevo, Vijece roditelja ucenika, Sindikalni odbor i druge zainteresirane strukture.

(10) U pozivu za sjednicu obavezno se navodi prijedlog dnevnog reda, datum, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice
Skolskog odbora
(11) Mjesto odrzavanja sjednice moze se odrzati u Skoli, ili u slu¢aju nemogucénosti sazivanja istog u prostorijama
Skole, zakazuje se na drugom mjestu, o ¢emu se ¢lanovi obavjestavaju u pozivu.

(12) Uz pismenu obavijest o sjednici ¢lanovima Skolskog odbora ée biti dostavljeni pisani materijali u vezi sa
tackama dnevnog reda koje ¢e se razmatrati na sjednici, a u skladu sa utvrdenim nacinima dostave ,



(13) Dnevni red sa zakazanim datumom odrzavanja sjednice Skolskog odbora ¢e biti obavezno postavljen na
oglasnoj ploci skole.

Clan 7.
(Pripremanje i organizacija sjednice Skolskog odbora)

(1) Predsjednik Skolskog odbora predlaze dnevni red za sjednicu, a kona¢an dnevni red utvrduje Skolski odbor.

(2) Materijale za sjednicu Skolskog odbora priprema direktor $kole, koji je u obavezi osigurati potpis sekretara skole
u gornjem desnom uglu akta (materijala koji se razmatra), a kojim se potvrduje da je predlozeni materijal u skladu sa
pozitivnim zakonskim propisima.

(3) Ukoliko sekretar $kole nije parafirao akt, materijal se ne moZe razmatrati na toj sjednici.

(4) Ukoliko sekretar Skole smatra da odredeni materijal nije uskladen sa pozitivnim zakonskim propisima, obavezan
je direktoru, Skolskom odboru i Ministarstvu za 0dgoj i obrazovanje KS dostaviti obrazloZeni pisani akt o uoenim
nepravilnostima, te je duzan pisanim putem upozoriti Skolski odbor na nezakonito postupanje ovog organa,
direktora ili drugog radnika Skole, ukoliko je takav postupak u vezi sa propisanim duznostima Skolskog odbora.

(5) Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi ra¢una o sliede¢em:

a. da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrzavanja sjednice, najaktuelnija za
rad JU OS ,,Mesa Selimovi¢“ Sarajevo, da se navode redoslijedom vaznosti i prioriteta, te da se isti moze
nadopuniti pod tatkom tekuca pitanja, iako u dnevnom redu nije najavljen, na pocetku sjednice,

b. dase udnevni red unesu i pitanja koja su bitna i aktuelna za nesmetano funkcionisanje Skole,

€. dadnevni red ne bude suvise obiman, kako bi se sve predloZzene tacke mogle obraditi na jednoj sjednici.

d. da prva tacka dnevnog reda bude usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

Clan 8.
(Uc¢esée strucnih lica u radu Skolskog odbora)

(1) Prisustvo sjednici Skolskog odbora je obavezno za radnika $kole, pedagoga, referenta za plan i analizu,
sindikalnog povjerenika, sekretara skole i dr., odnosno lice koje je ovlasteno da obavlja odredene poslove za $kolu,
Cije prisustvo sastanku zahtijeva Skolski odbor u slu¢ajevima kada se trazi njihovo struéno misljenje ili ako moraju
da daju dodatno objasnjenje za odredeno pitanje koje se razmatra na sjednici. Prisustvo sjednicama dozvoljeno je
samo licima kojima je Skolski odbor odobrio prisustvo.

(2) Skolski odbor je obavezan na sastanke blagovremeno pisanim putem obavijestiti sindikalnog povjerenika o
sjednicama ovog organa i omoguciti mu prisustvo svim sjednicama, osim sjednicama koje su zatvorene za javnost,
te razmotriti prijedloge i stavove Sindikata o pitanjima iz njegove nadleZnosti, ako se 0 njima raspravlja.

Clan 9.

(Rad na sjednicama)
(1) Skolski odbor i radna tijela rade u sjednicama.
(2) Sjednice Skolskog odbora i radnih tijela obiljezavaju se rednim brojevima.
(3) Sjednicama Skolskog odbora obavezno prisustvuju svi &lanovi.
(4) U sluéaju da je neko od &lanova Skolskog odbora sprije¢en da prisustvuje sjednici, duzan je da o razlozima svoje
sprijeCenosti blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije redovne sjednice obavijesti lice koje je predvideno da
rukovodi sjednicom Skolskog odbora.
(5) U slu¢aju nedolaska ¢lana Skolskog odbora na najmanje tri uzastopne sjednice, na kojima se razmatra ista tatka
dnevnog reda, Skolski odbor pokrece inicijativu za smjenu tog &lana.
(6) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo da predlaze izmjene i dopune dnevnog reda na pocetku sjednice, o cemu
se treba odlucivati prije prelaska na rad po tackama dnevnog reda.
(7) Svaki ¢&lan Skolskog odbora koji Zeli udestvovati u diskusiji mora prethodno zatraZiti odobrenje od
predsjedavajuéeg sjednicom. O jednom pitanju, &lan Skolskog odbora moze govoriti najvise dva puta, izbjegavajuéi
opsirnost i ponavljanje i to na na¢in da ¢lan Skolskog odbora, odnosno udesnik u raspravi, moZe u pravilu da govori



samo jedanput o istom pitanju, a izuzetno, predsjednik Skolskog odbora moZe odobriti ¢lanu Skolskog odbora,
odnosno ucesniku u raspravi, da govori po drugi put o istom pitanju najduze do 5 minuta.

(8) Predsjednik Skolskog odbora daje rije¢ ¢lanovima Skolskog odbora po redu kojim su se prijavili.

Clan Skolskog odbora, odnosno uéesnik u raspravi moze da govori samo o pitanjima o kojima se raspravlja po
utvrdenom dnevnom redu.

Ako se udalji od dnevnog reda, predsjednik Skolskog odbora ¢e ga upozoriti da se pridrzava dnevnog reda, a ako se
¢lan Skolskog odbora, odnosno udesnik u raspravi, ni poslije upozorenja ne drzi dnevnog reda, predsjednik Skolskog
odbora ¢e mu oduzeti rijec.

(9) Red na sjednici Skolskog odbora obezbjeduje predsjednik Skolskog odbora, odnosno lice koje vodi sjednicu. Za
povredu reda na sjednici predsjednik Skolskog odbora moze ¢lana Skolskog odbora opomenuti ili mu oduzeti rijeé.
Opomena ¢e se izreéi ¢lanu Skolskog odbora koji na sjednici svojim ponasanjem ili govorom naru$ava red i odredbe
ovog Poslovnika.

Clanu Skolskog odbora ¢e se oduzeti rije¢ ako svojim govorom na sjednici narusava red i odredbe ovog Poslovnika,
a vec je na istoj sjednici bio 2 puta opomenut da se pridrzava reda 1 odredaba ovog Poslovnika.

(10) Ako se ¢&lan Skolskog odbora u svom izlaganju udalji od pitanja o kome se raspravlja, ako je nepotrebno
opsiran, ako ponavlja iste ¢injenice, ako se vraca na pitanja koja su vec rijeSena, ako prelazi na pitanja koja tek treba
rjeSavati, ako govori o pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale ¢lanove,
predsjedavaju¢i ima obavezu da ga opomene. Ako ucéesnik u diskusiji ne postupi po primjedbi i opomeni
predsjedavajuceg, predsjedavajuci ima pravo da mu uskrati dalje izlaganje.

(11) Osim predsjedavajuéeg, niko nema pravo da prekida u¢esnike u diskusiji.

(12) Ucesce sekretara Skole u raspravi je dopusteno uz odobrenje predsjednika Skolskog odbora.

Clan 10.

(Tok rada sjednice)
(1) Posto otvori rad sjednice, predsjedavajuci konstatuje da li postoji kvorum za odrzavanje sjednice. Ukoliko
postoji veci broj od polovine ¢lanova, konstatuje se da postoji dovoljan broj za punovazno odlucivanje, a ako
prisustvuje manji broj, predsjedavajuci odlaze sjednicu.
(2) Po usvajanju dnevnog reda, predsjedavajuci proglasava utvrdeni dnevni red, a to se zapisnicki konstatuje.
(3) Prva tacka dnevnog reda, po pravilu, je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.
(4) Rad na sjednicama se odvija prema utvrdenom dnevnom redu. O pojedinim pitanjima referiSe izvjestilac koji
moze da bude ¢lan organa upravljanja ili lice iz ¢lana 3. Stav (2) ovog Poslovnika.
(5) Poslije izlaganja izvjestioca, predsjedavajuéi poziva ¢lanove na diskusiju, koja traje dok svi prijavljeni ne iznesu
svoje misljenje ukoliko ga imaju o tom pitanju.
(6) Kada se utvrdi da je odredena ta¢ka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljucuje i predsjedavajuci formulise i
konstatuje odluku , te daje prijedlog za njeno donos$enje.
(7) Odluka treba da bude tako formulisana da taéno, jasno i najsaZetije izrazava stavove Skolskog odbora.
Istovremeno sa donoSenjem odluke se utvrduje ko treba da je izvrsi i u kom vremenskom roku, a postujuci pozitivne
propise Zakona o upravnom postupku 1 druge postojece pravne propise.
(8) Ako je u pitanju odluka koju treba da izvrsi komisija, tijelo organa upravljanja ¢e dati smjernice za izvrSenje i rad
kao i vremenski okvir.
(9) Sve odluke Skolskog odbora donose se na sjednicama odbora, na nacin da se o njima glasa javno, izjaSnjenjem
“za” , “protiv” ili “suzdrzan”, a u izuzetnim prilikama tajno.
(10) Odluke Skolskog odbora validne su ako za njih glasa veé¢ina od ukupnog broja &lanova.
(11) Skolski odbor moze na prijedlog predsjedavajuéeg ili ¢lana Skolskog odbora, odlugiti da se glasa tajno.
U tom slucaju se glasackim listi¢ima na kojima je ispisano “za” , “protiv” i “suzdrzan”, prisutni tajno izjasnjavaju.
(12) U slu¢aju da ¢lanovi Skolskog odbora vise od dva puta o istom predmetu glasaju 2:2 ili da prilikom glasanja ne
postoji vecina od ukupnog broja ¢lanova, predsjednik o tome obavjestava Ministarstvo za odgoj i obrazovanje KS.
(13) Odluke, zakljuéci i stavovi Skolskog odbora se objavljuju javno, putem oglasne ploge, odmah, a najkasnije tri
dana nakon okoncanja sjednice.



(14) U slucaju da je Skolski odbor odluku, odnosno zakljuéak, donio na zahtjev treceg lica, iste je obavezan dostaviti
u pisanoj formi podnosiocu zahtijeva.

(15) Clan Skolskog odbora koji se ne slaze sa donesenom odlukom mozZe traZiti da se u zapisnik unese njegovo
izdvojeno misljenje.

(16) Skolski odbor moze odluéiti da sjednicu prekine ako se utvrdi da se ne mogu sva pitanja dnevnog reda
razmotriti. U tom slu¢aju odmah se utvrdi dan za odrZavanje nove sjednice.

(17) Ako neko pitanje koje je zna¢ajno za funkcionisanje Skolskog odbora i njegovih radnih tijela nije regulisano
ovim poslovnikom, regulisat ¢e se zaklju¢kom Skolskog odbora u skladu sa Zakonom.

(18) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se analogno i u radu radnih tijela koje imenuje Skolski odbor, ukoliko
radno tijelo ne donese svoj Poslovnik o nacinu i postupcima rada, a koje mora biti pravno uskladeno sa ovim aktom.

Clan 11.
(Nadin odrZavanja reda na sjednici i utvdivanje mjera)

(1) Predsjedavajuci ima isklju¢ivo pravo u odrzavanju reda na sjednicama.
(2) Zbog povrede reda na sjednicama mogu se ¢lanovima Skolskog odbora izreéi slijedeée mjere :

a) opomena na red,

b) zapisnicka opomena na red,

€) oduzimanje rijeci,

d) udaljavanje sa sjednice,

e) Mjere pod a, b, c, izrice predsjedavajuéi, a pod d, izrice Skolski odbor na prijedlog

predsjedavajuceg ili ostalih ¢lanova glasanjem.

(3) Opomena na red izri¢e se onom ¢lanu Skolskog odbora koji svojim ponasanjem na sjednici narusava red, a
zapisnicka opomena kada i1 dalje nastavlja ometanje. Kada ¢lan i dalje nastavi sa remecenjem na sjednici i pored
izrecene opomene oduzme mu se pravo da dalje govori, a ako nastavi sa vrijedanjem prisutnih i naruSavanjem reda,
udaljava se sa sjednice.
(4) Udaljavanje sa sjednice izri¢e se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.
(5) Iskljueni ¢lan Skolskog odbora mora odmah napustiti sjednicu.
(6) Ako rad na sjednici remeti lice koje nije ¢lan istog, udaljava se sa sjednice poslije prve opomene.

Clan 12.
(Zapisnici)
(1) Na svakoj sjednici Skolskog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:
a) Redni broj sjednice,
b) Vrijeme, mjesto i datum odrzavanja sjednice.
c) Ime i prezime predsjedavajuceg i zapisnicara.
d) Broj prisutnih ¢lanova i njihova imena, uz naznaku strukture koju zastupa.
e) Imena prisutnih ¢lanova koji nisu &lanovi Skolskog odbora, njihovo zvanje i funkcija.
f) Imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak, i ¢lanova koji nisu opravdali svoj izostanak.
g) Ukupan broj ¢lanova i konstatacija da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova za punovazno odlucivanje.
h) Usvojeni dnevni red.
1) Ime i prezime podnosioca izvjestaja i sumarni podaci o izvjestaju.
j) Ime i prezime ucesnika u raspravi.
k) Formulacija o odluci o kojoj se glasalo.
I) Odluke i zaklju¢ke po pojedinim tackama dnevnog reda sa naznaCenim brojem glasova ,,ZA* prijedlog,
,PROTIV* prijedloga, brojem ,,SUZDRZANIH* glasova i izdvojenim misljenjem.
m) Vrijeme kada je sjednica zavr$ena ili prekinuta.
n) Potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.



0) U zapisnik se unose izjave na koje izri¢ito ¢lanovi insistiraju da se unesu, kao i druge okolnosti za koje
Skolski odbor donese odluku.

(2) Zapisnik organa upravljanja vodi sekretar $kole koji nema pravo odlu¢ivanja i uceS¢a u raspravi bez
odobrenja predsjednika Skolskog odbora.

(3) U slucaju sprijecenosti sekretara skole da vodi zapisnik na sjednici, zapisnik vodi predstavnik radnika u

Skolskom odboru, a isti na sljedecoj sjednici parafira sekretar Skole, kojom prilikom ima 1 moguénost primjene

mehanizma upozorenja ukoliko je povrijeden zakon.

(4) Zapisnik sa sjednice Skolskog odbora vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru

formata A4, numerisanih stranica sa potpisom predsjednika Skolskog odbora, lica koje vodi zapisnik i ovjerom

pecata Skole na svakoj stranici. Numirisanje se vrSi na nacin da svaki novi zapisnik prati niz sa prethodne

sjednice. Vodenje evidencije prac¢enja niza se vrsi za $kolsku godinu.

(5) Zapisnik se uvezuje u svesku zapisnika na kraju Skolske godine, u tvrdi uvez.

Naslovna stranica sveske zapisnika treba da sadrti sljedece podatke: naziv ustanove, Skolsku godinu,

¢lanove Skolskog odbora, zapisnicara i predsjednika Skolskog odbora. Posljednja stranica treba

da sadrzi podatke o ukupnom broju stranica sveske zapisnika sa potpisom predsjednika Skolskog odbora i

ovjerom pecata skole.

Clan 13.
(Obaveze Skolskog odbora u postivanju pravnih propisa)

(1) Skolski odbor osigurava djelotvorno i efikasno koristenje svih resursa §kole i brine se o zakonitom radu kole
I njenih organa.

(2) Predsjednik i ¢lanovi §kolskog odbora odgovorni su za zakonitost rada ovog organa upravljanja.

(3) Skolski odbor na prvoj sjednici se upoznaje sa odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli u Kantonu Sarajevo, u dijelu iz prekrsajnih odredaba, po kom se novéanom kaznom od 500
KM do 1.000. KM moze kazniti za prekr$aj predsjednik i ¢lanovi Skolskog odbora za njihov nezakonit rad.

(4) Ukoliko neko pitanje u na¢inu rada i postupcima rada Skolskog odbora nije utvrden donesenim Poslovnikom,
Skolski odbor je duzan primjenjivati odredbe pozitivnih propisa Zakona o upravnom postupku, Zakona o
radu, Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli u Kantonu Sarajevo, Pravilnika o izboru,
razrjeSenju, nadleZznostima 1 nacinu rada Skolskog odbora osnovne skole, srednje Skole, srednjoskolskog 1
Skolskog centra na podru¢ju Kantona Sarajevo, Instrukcije Vlade KS, internih propisa Skole i drugih
pozitivnih pravnih propisa.

Clan 14.
(Prijelazne i zavrsne odredbe)
(1) 1zmjene i dopune Poslovnika vrse se po postupku i na nacin utvrden za njegovo donoSenje.
(2) Primjena ovog Poslovnika stupa danom usvajanja na sjednici Skolskog odbora.
(3) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi prethodni Poslovnik o radu Skolskog odbora JU OS
,»Mesa Selimovi¢* Sarajevo

Djelovodni broj: 01-832/25 Predsjednik Skolskog odbora
Dana, 20.06.2025. godine
Amir Pilav, s.r.



