Na osnovu ¢lana 20. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli u Kanton Sarajevo ("SluZbene novine
Kantona Sarajevo", broj: 27/24) i ¢lana 160. Pravila JU OS ,Mesa Selimovi¢“ Sarajevo, Skolski odbor JU OS “Mesa
Selimovi¢* Sarajevo, uz konsultacije sa Sindikatom, na prijedlog Nastavnickog vije¢a nakon provedene rasprave na Vijecu
roditelja i Vije¢u uéenika JU OS “Mesa Selimovi¢“ Sarajevo, na sjednici odrzanoj dana 18.12.2025. godine, donosi

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU JAVNE USTANOVE
»MESA SELIMOVIC* SARAJEVO

1 OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Ovim Pravilnikom u Javnoj ustanovi Osnovnoj §koli ,,MeSa Selimovié¢“ Sarajevo, pored ostalog, ureduju se i pitanja o:
- obiljezavanju prostorija Skole,
- pravila i obaveze ponasanja u $kolskoj ustanovi
- ulazak i boravak ucenika i radnika, kao i drugih osoba u prostor $kole
- kontrola uno$enja i iznoSenja stvari i predmeta,
- postupak sa nadenim stvarima,
- upotreba prostorija i opreme,
- obezbjedenje radnih prostorija,
- odrzavanje reda i mira u $koli,
- duznosti ucenika, nastavnika, sluzbenika i
- drugog osoblja skole,
- druga pitanja vezana za odrzavanje radnog reda i rada u $koli.
Clan 2.
(Upoznavanje sa odredbama Pravilnika)

(1) Odredbe ovog Pravilnika odnose se na uéenike, nastavnike, struéne saradnike, sluzbenike i ostala lica zaposlena u §koli,
kao 1 lica koja po raznim osnovama dolaze u skolu.

(2) Razrednici su duzni sa ovim Pravilnikom upoznati u¢enike i njihove roditelje, odnosno staratelje.

(3) Sazetak ovog Pravilnika isti¢e se na oglasnim plo¢ama za ucenike i nastavnike, a cijeli Pravilnik objavljuje se na web
stranici $kole.

I1 OBILJEZAVANJE PROSTORIJA
Clan 3.
(Prostor Skole)

(1) Pod prostorom $kole podrazumijeva se: krug $kole, vanjsko dvoriSte, unutra$nje dvoriste, fiskulturna sala, ucionice,
biblioteka, kancelarije uprave Skole, toaleti.

(2) Uéenici, zaposlenici $kole, te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tokom radnog vremena Skole ili u
terminima koji su odobreni od strane Uprave Skole.

Clan 4.

(Obiljezavanje prostorija)
(1) Obiljezavanje ulaza i prostorija u skoli vrsi se na osnovu tehnicke dokumentacije.
(2) Na glavnom ulazu u $kolu nalazi se tabla sa natpisom naziva $kole.
(3) Prostorije u $koli obiljeZzavaju se arapskim brojevima, tako da se od prostorije od ulaza u prizemlju prva prostorija
obiljezava brojem 1 i dalje.
(5) Obiljezavanje prostorija u $koli vr$i se pomocu plo¢ica na kojima je nazna¢en naziv ucionice, naziv prostorije ili
kabineta, odnosno saradnika koji radi u prostoriji, njegova funkcija, odnosno naziva radnog mjesta.



Clan 5.
(Znakovi obavjestenja)
(1) U unutra$njem dijelu $kole nalaze se velike ploGe-panoi na kojima stoje razna obavjestenja u¢enicima i nastavnicima
kao Sto su raspored ¢asova, raspored zvonjenja i sl.
(2) U skoli se mogu naci samo propisani Drzave Bosne i Hercegovine, simboli Federacije Bosne i Hercegovine i simboli
Kantona Sarajevo, kao i Skolska zastava.
(3) U holovima Skole su oznake za plan evakuacije, plan zastite od poZara, znak zabrane pusenja.

Clan 6.
(Pravila ponasanja u $koli)

(1) U prostoru Skole zabranjeno je:

- unoSenje i konzumiranje cigareta, alkohola i drugih sredstava ovisnosti

- unoSenje i noSenje oruzja i drugih predmeta kojima se mogu nanijeti ozljede (osim pripadnika obavjestajno-

bezbjednosnih sluzbi)

- UnoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu uzrokovati pozar ili eksploziju

- unoSenje printanog materijala (promotivnog i reklamnog)

- pisanje po zidovima (unutragnjim i vanjskim) i inventaru Skole

- bacanje papira, Zvakacih guma i ostalog otpada izvan korpi za otpatke

- namjerno uniStavanje Skolske imovine i imovine drugih ucenika i uposlenika

- nedopusteno snimanje (mobitelom, kamerom i sli¢no) i objavljivanje snimaka drugih ucenika i nastavnika

- dovoditi strane osobe u prostorije Skole bez odobrenja direktora

- dovoditi Zivotinje u prostorije i dvoriste Skole.
(2) Navedeno u stavu (1) ovog ¢lana se ne odnosi na predmete, aktivnosti i radnje koju se potrebne za realizaciju nastavnog
procesa.

Clan 7.
(Pravila i obaveze ponasanja svih prisutnih u prostoru Skole) 5
(1) Svi radnici, ucenici i druge osobe koje borave u prostoru Skole, duzni su brinuti se o imovini Skole, opremu i uredaje
drzati urednim.

(2) Duznosti iz prethodnog stava odnose se na sve korisnike, kao i na posjetitelje za vrijeme boravka u bilo kojem prostoru
Skole.

II1 ULAZENJE, IZLAZENJE I KRETANJE U SKOLI

Clan 8.

(Ulazak u $kolu)
(1) U skolu se ulazi na mjestu koje je za tu svrhu odredeno i posebno obiljezeno.
(2) Ulaz u skolu moze biti: glavni i ulaz za u¢enike produzenog boravka, a po potrebi i pomo¢ni vanjski ulazi.
(3) Glavni ulaz u $kolu otvara se radnim danom u 07,00 ¢asova, na kojem kontrolu ulaska vr$i dnevni ¢uvar zaduzen za
sigurnost.
(4) Ulaz u skolu zatvara se radnim danom najdalje do 22,00 ¢asa, izuzev drugih okolnosti koje odobri direktor $kole.
(5) O otvaranju i zatvaranju ulaza u §kolu stara se dnevni ¢uvar /domar/ loZa¢/ dezurna radnica.

Clan 9.
(KoriStenje ulaza u §kolu)
(1)Na glavni ulaz u $kolu ulaze nastavnici, stru¢ni saradnici, sluzbenici i ostalo osoblje zaposleno u skoli, roditelji ucenika,
kao 1 sva ostala lica koja po bilo kom osnovu dolaze u skolu.
(2)Na ulaz produzenog boravka ulaze i izlaze u€enici koji u tom trenutku koriste usluge produzenog boravka skole.

Clan 10.
(ZaduZenje klju¢eva Skole)
(1) Kljucevi od ulaza u Skolu nalaze se kod dnevnog ¢uvara, domara, a duplikati su pohranjeni kod direktora skole.
(2) Kljucevi od ostalih prostorija u $koli, nakon zavrSetka radnog vremena, nalaze se u portirnici, a duplikati su pohranjeni
kod domara skole.



IV UCENICI

Clan 11.

(Dolazak ucenika u $kolu)
(1) Ucenici dolaze u $kolu (u $kolsko dvoriste) 10 minuta prije poc¢etka nastave, te na oglasavanje prvog zvona uéenici staju
u redove po odjeljenjima, a zatim ulaze u $kolu.
(2) Prioritet ulaska imaju u€enici nizih razreda.
(3) Prilikom ulaska u §kolu u€enici obavezno koriste brisa¢ za brisanje obuce.
(4) Kretanje u $koli je obavezno desnom stranom i nije dozvoljeno grubo ponasanje (guranje, psovanje, tréanje...)
(5) Ako je zbog losih meteoroloskih uslova onemoguéen boravak ucenika u $kolskom dvoristu, deZzurni nastavnik moze
omoguciti ucenicima da udu u Skolski hol i prije vremena za ulazak u $kolu.

Clan 12.
(Ulazak u $kolu)
(1) Dezurni nastavnik je duzan uvesti uéenike u $kolu, a predmetni nastavnik docekati u¢enike u ucionici/kabinetu.
(2) Za vrijeme boravka u $kolskom dvoristu uéenici ne smiju bacati otpatke, igrati lopte, grudvati se niti istr¢avati na ulicu.
(3) Za sve radnje propisane prethodnim stavovima ovog ¢lana obavezno je prisustvo dezurnog nastavnika, Koji evidentira
zapazanja u knjigu dezurstva.
(4) Kada se zavrsi posljednji ¢as prve / druge smjene, nastavnici — uéitelji duzni su svoje odjeljenje ispratiti iz u¢ionice.

Clan 13.

(Boravak u prostoru Skole)
(1) Ucenici u kabinet/ucionicu ulaze i borave u prisustvu predmetnog nastavnika, osim ako nije drugacije odredeno u cilju
najboljeg interesa djeteta.
(2) Vrijeme od ulaska u ucionicu do pocetka ¢asa ucenik provodi na svom mjestu pripremajuci se za Cas; naroCito se
zabranjuje otvaranje prozora i zadrzavanje na njima.
(3) Radno mjesto u klupi odreduje razrednik ili predmetni nastavnik, a u¢enik moZe promijeniti svoje radno mjesto samo
uz dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika.
(4) Ulazak i izlazak nastavnika i drugih odraslih lica u u€ionicu, u€enici pozdravljaju ustajanjem; izuzetno, kada su u
Skolskoj radionici, kada rade pismene zadatke, kada su u hemijskom kabinetu i sli¢nim izvodenjima eksperimenata ucenici
ulazak nastavnika i drugih lica ne pozdravljaju ustajanjem.
(5) Za vrijeme ¢asa ucenici pazljivo sluSaju nastavnika; nije dozvoljen razgovor, $aputanje ili bilo kakvo kretanje po
ucionici.
(6) Ucenik koji Zeli nesto pitati ili saopstiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke i ¢ekanjem da ga nastavnik prozove.

Clan 14.
(Upotreba Skolskog pribora)
(1) Ucenici su duzni racionalno koristiti sredstva koja su im stavljena na raspolaganje.
(2 )Skolski pribor i opremu za izvodenje nastave uéenici mogu prenijeti jedino uz saglasnost predmetnog nastavnika.
(3) Po zavrsetku Casa, uéenici su duzni nastavna pomagala i $kolski pribor vratiti na mjesto odakle su ga uzeli.

Clan 15.

(Zabrana koriStenja mobitela i slicnih uredaja)
(1) Na nastavnom ¢asu zabranjeno je svako koristenje uredaja za komunikacije, snimanje i multimediju i drugih sli¢nih
elektronskih uredaja, osim ukoliko se isti koriste u zdravstvene svrhe i potrebe nastave, a odnosi se na zabranjeno pisanje
poruka, obavljanje telefonskih razgovora, slusanje muzike, igranje igrica, zloupotreba mobilnih telefona i drugih
elektronskih uredaja u svrhu snimanja zvuka ili fotografisanja nastavnog procesa.
(2) Ucenici su duzni da potpuno isklju¢e mobitel u vrijeme trajanja ¢asova, te ga skloniti sa vidnog mjesta, osim u
Situacijama navedenim u stavu (1) ovog ¢lana.
(3) U slucaju koriStenja elektronskih naprava za vrijeme ¢asa, nastavnik ima pravo oduzeti mobitel ili drugi elektronski
uredaj uceniku ¢ijim koristenjem ometa nastavni proces i predati ga razredniku.
(4) Roditelj treba doéi u Skolu i preuzeti oduzeti uredaj od razrednika.
(5) Zabranjena je upotreba koriStenja mobitela na roidteljskim, informativnim sastancima i individualnim razgovorima.



Clan 16.
(Izostanci, kaSnjenja, dopusteno napustanje nastave)

(1) Ucenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti na ¢asove ili napustiti nastavu.
(2) Ucenik koji zakasni na prvi ¢as, bez zadrzavanja po hodnicima i drugim dijelovima zgrade moze u¢i na ¢as, obrazloziti
nastavniku razlog kasnjenja i, po odobrenju nastavnika, sjesti na svoje mjesto.
(3) Za dopustenje za odlazak iz Skole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog razloga treba se obratiti predmetnom
nastavniku ili razredniku, pomoc¢niku direktora, stru¢nom saradniku, koji ¢e prije odlaska obavijestiti ucenikove
roditelje/staratelje, roditelj je u obavezi opravdati izostanak ucenika.

Clan 17.

(Odijevanje u¢enika i radnika $kole)

(1) Ucenici su duzni da dolaze u $kolu uredni i pristojno obuceni i da redovno pohadaju nastavu prema dnevnom i
sedmi¢nom rasporedu ¢asova, sa kojim uéenici obavezno upoznaju svoje roditelje — staratelje, a na prvom roditeljskom
sastanku to ¢ine i odjeljenske starjesine.
(2) Nije dozvoljen dolazak u poderanoj odjeci koja otkriva dijelove tijela, kao ni u kratkim suknjama ili Sorcevima Koji
otkrivaju koljena, otkrivenih ramena ili stomaka.
(3) Nije dozvoljeno da djevojcice u §koli budu na$minkane, nalakiranih i dugih noktiju i u obuci sa visokom potpeticom.
(4) Ukoliko dodu u skolu neprimjereno obuceni ucenici ¢e biti upozoreni, a roditelji o istome obavjeSteni od strane
razrednika.
(5) Radnici skole duzni su oblaciti se uredno, primjereno i profesionalno.

Clan 18.
(Ponasanje uenika na ¢asu)

Za vrijeme Casa svaki ucenik treba da bude pazljiv, aktivan u radu i da se ponasa u skladu sa prihvatljivim oblicima
ponasanja.

Clan 19.

(PonaSanje uc¢enika tokom odmora)

(1) Ucenici imaju pravo na male i veliki odmor izmedu nastavnih ¢asova koji traju 45 minuta.
(2) Mali odmor traje 5 minuta, a veliki 20 minuta.
(3) Za vrijeme malih odmora uéenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora ucenici izlaze u $kolsko
dvoriste; izuzetak je po procjeni dezurnog nastavnika u slu¢aju vremenskih nepogoda.
(4) Za vrijeme trajanja malog odmora ucenici prelaze iz jednog kabineta u drugi i nije dozvoljeno zadrzavanje u hodnicima.
(5) Nije dozvoljeno donosenje opasnih predmeta, oruzja i predmeta kojima se mogu nanijeti ozljede.
(6) Nije dozvoljeno konzumiranje alkoholnih, nikotinskih i narkoti¢kih proizvoda bilo koje vrste u prostoru Skole.

Clan 20.
(Obaveze redara)
(1)U razrednom odjeljenju sedmi¢no se odreduju dva redara — odreduje ih razrednik prema abecednom redu, Koji imaju
obaveze da briSu tablu i na pocetku svakog ¢asa prijavljuju nastavnicima odsutne ucenike.

Clan 21.
(Cuvanje $kolske imovine)
(1)Cuvanje namjestaja zidova, prozora, fasade i ostale imovine §kole je obaveza svih uéenika.
(2)Svaku uéinjenu Stetu procjenjuje Disciplinska komisija $kole.

Clan 22.
(PonaSanje ucenika u sportskoj sali)
(1) Pravila ponaSanja uéenika u sportskoj sali su sljedeca:
a) za nastavu u sali potrebna je sportska odjeca i obu¢a prema uputama predmetnog nastavnika,
b) prije pocetka ¢asa sporta u¢enici se u miru presvlace u odvojenim svlac¢ionicama za djevojcice i djecake, odjecu ostavljaju
u svlacionici, a po dolasku predmetnog nastavnika ulaze u salu,
c) nakon odlaska sa nastave svla¢ionice se moraju ostaviti uredne i Ciste,



d) ucenici se ne smiju koristiti sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez prisustva predmetnog nastavnika i
njegovog odobrenja.

Clan 23.

(PonaSanje ucenika u skolskoj biblioteci i ¢itaonici)
(1) Tokom boravka u biblioteci ili ¢itaonici u€enici se trebaju ponasati primjerno, te nakon ¢itanja posudenu literaturu vratiti
u skolsku biblioteku.
(2) Bibliotecku gradu imaju pravo koristiti: uenici, nastavnici i stru¢ni saradnici, kao i ostali radnici $kole.
(3) Korisnika koji narusava red i radnu atmosferu, bibliotekar je duzan udaljiti iz prostora biblioteke.
(4) Bibliote¢ku gradu korisnicima posuduje (izdaje) bibliotekar Skole u redovnom radnom vremenu biblioteke.
(5) Za koristenje izvan prostorija biblioteke u¢enici mogu posuditi odjednom dvije knjige na rok od 14 dana.
(6) Na kraju svake $kolske godine u€enici su duzni vratiti svu posudenu bibliote¢ku gradu.

V PRIJEM RODITELJA UCENIKA I GRADANA/STRANAKA

Clan 24.
(Prijem stranaka)
(1) Prijem roditelja ucenika i gradana radi ostvarivanja njihovih prava i obaveza kod nastavnika, stru¢nih saradnika,
direktora, pomo¢nika direktora, sekretara i ostalih radnika $kole vrsi se u skladu sa utvrdenim radnim vremenom $kole.
(2) Informacije o u¢enicima u ime roditelja ne mogu dobiti drugi ¢lanovi osim oditelja/staratelja uéenika.
(3) Ako roditelji u¢enika ili gradanin trazi da bude primljen kod nastavnika, direktora, pomo¢nika, stru¢nih saradnika ili
sekretara Skole, deZzurno lice duzno je da provjeri da li ga nastavnik, direktor, pomoénik, stru¢ni saradnik ili sekretar moze
(4) Za vrijeme nastave nema prijema kod nastavnika.
(5) Nije dozvoljen ulazak na ¢as roditeljima, bez dozvole, kao ni hodanje po $kolskim hodnicima i u¢ionicama u vrijeme
trajanja nastave.
(6) U prostoru Skole roditeljima (starateljima) i drugim posjetiocima je zabranjeno pusenje, konzumiranje alkohola,
nedoli¢no ponasanja, kao i izgovaranje psovki i drugih neprmjerenih rijeci.
(7) Ukoliko nastavnici imaju dogovoren termin konsultacija/informacija, duzni su obavijestiti dnevnog ¢uvara o vremenu i
mjestu odrzavanja istih, kako bi uputio roditelje.
Clan 25.
(Postupak prijema)
(1) Radnik na ulazu u $koli duzan je roditelju uéenika ili gradaninu pruziti odgovarajuce informacije u pogledu upucivanja
do traZzenog nastavnika, direktora ili radnika.
(2) Zbog evidencije, ako se ukaze potreba a ako to zahtijevaju posebni interesi, direktor Skole moze naloziti da se od roditelja
ucenika ili gradana prilikom ulaska u Skolu zatrazi identifikacioni dokument u skladu sa Zakonom o zastiti licnih podataka.
(3) Prilikom ulaska u $kolu, roditelji uéenika odnosno gradani moraju biti pristojno odjeveni i obuveni, te ne mogu unositi
stvari ve¢eg obima (paket, putna torba i sl.), odnosno duzni su postovati kodeks oblacenja i kulturu dijaloga.

Clan 26.

(Protokol saradnje sa roditeljima)
(1) Protokol saradnje sa roditeljima je utvrden na nacin da roditelj prvi kontakt ostvaruje sa razrednikom svoga djeteta.
(2) Nakon razgovora sa razrednikom, ukoliko postoji potreba, dogovaraju se konsultacije roditelja sa predmetnim
nastavnikom.
(3) Nakon konsultacija sa predmetnim nastavnikom, a ukoliko i dalje postoji potreba, dogovara se razgovor roditelja sa
struénom sluzbom.
(4) Ukoliko su provedeni prethodni koraci, roditelj moze zatraziti razgovor sa direktorom ili pomo¢nikom.
(5) U izuzetnim sluéajevima, u skladu sa nadleznostima, roditelj se moZe pismeno obratiti Nastavni¢kom vije¢u, odnosno
Skolskom odboru nakon prethodno ispostovanog toka saradnije.



Clan 27.

(Pravdanje izostanaka ucenika)
(1) Roditelj moze opravdati izostanak sa nastave bez ljekarskog uvjerenja u trajanju od najvise pet dana u toku jednog
polugodista, uz prethodnu najavu razredniku i obrazlozenje razloga odsustva.
(2) U slucéaju odsustva uéenika zbog bolesti, roditelj je u obavezi isti dan obavijestiti razrednika, a ispri¢nicu/opravdanje
dostaviti u skladu sa Pravilnikom o izricanju odgojno-disciplinskih mjera.
(3) lzostanak zbog bolesti roditelj treba da pravda dostavljenim ljekarskim odobrenjem za period izostanka djeteta sa
nastave.
(4) Roditelj moze traziti pismeno odobrenje za odsustvo djeteta sa nastave za svako polugodiste po:
a) izostanak do tri radna dana — od razrednika
b) izostanak do pet radnih dana — od direktora skole
c) izostanak do 15 radnih dana — od Nastavnickog vijeca Skole.

VI NASTAVNICI
Clan 28.

(DuZnosti nastavnika)
(1)Nastavnici su duzni pridrzavati se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli u Kanton Sarajevo, te svih
pozitivnih zakonskih propisa u Kantonu Sarajevo koji se odnose na oblast odgoja i obrazovanja u osnovnoj $koli.
(2) Nastavnici su duzni odmah prijaviti svako uoceno nasilje, zlostavljanje, mobing ili rizi¢no ponasanje medu ucenicima i
izmedu ucenika i osoblja, te poduzimati sve radnje u skladu s postoje¢im propisima. U svom radu postuju dostojanstvo,
prava, privatnost i integritet svakog u¢enika te stvaraju sigurno, podrzavajucée i nenasilno okruZenje, u skladu sa zakonom,
etickim principima i standardima skole.
(3) U odnosu prema ucenicima, roditeljima i drugim gradanima, nastavnici postupaju u okviru svojih ovlastenja, uz
medusobno posStovanje i uvazavanje.
(4) Nastavnici koriste odgojno-obrazovne metode koje poticu pozitivnu disciplinu, razvijaju socijalno-emocionalne vjestine,
samostalnost i unutarnju motivaciju u¢enika, te doprinose poticajnoj i motivirajucoj Skolskoj atmosferi.
(5) Nastavnici su duzni do¢i na vrijeme kako bi otvorili u¢ionicu ili kabinet, najmanje 10 minuta prije pocetka nastave.
(6) Predmetni nastavnik evidentira odrzani ¢as na vrijeme i redovno, kao i unos ocjena u roku predvidenom predmetnim
pravilnikom.
(7) Na znak $kolskog zvona nastavnici su duzni biti u kabinetu i zapoceti Cas.
(8) Nastavnici su duzni evidentirati odsustvo u¢enika u dnevnik.
(9) Predmetni nastavnik nakon kori$tenja opreme u kabinetu (racunar, projektor, interaktivna tabla i sl.) duzan je isti
iskljuciti prije izlaska iz kabineta.

Clan 29.
(Odsustvo nastavnika/radnika)
(1) Nastavnici/radnici duzni su o svojim izostancima obavijestiti pismeno putem maila sekretara Skole.
(2) Izostanke su duzni pravdati ljekarskim nalazom i ocjenom.
(3) Kasnjenje na nastavu nastavnici su duzni prijaviti sekretaru ili upravi skole, kako bi se na vrijeme zbrinuli ucenici.
(3) Izostanke za obavljanje neodgodivih poslova radnici mogu ostvariti prema odredbama Kolektivnog ugovora.

Clan 30.

(Pravila ponasanja nastavnika)
(1) Nije dozvoljeno nastavniku da:
a) uéenika udalji sa ¢asa izbacivanjem iz uéionice,
b) uceniku odobri izlazak sa ¢asa bez opravdanog razloga,
C) za vrijeme Casa neopravdano napustiti u¢ionicu i u¢enike ostavljati same,
d) koristiti mobitel za vrijeme ¢asa, 0sim za potrebe nastave,
e) koristiti neprimjerene rije¢i u komunikaciji sa uéenicim
(2) Nastavnici primjenjuju komunikaciju koja postuje dostojanstvo svakog ucenika, fokusiraju¢i se na konstruktivne
povratne informacije, afirmaciju njihovih sposobnosti i poticanje samopouzdanja, uz uvaZavanje razli¢itih osobnih
karakteristika, ukljucujuci fizi¢ki izgled, vjestine, Skolski uspjeh i porodi¢ne okolnosti.



(3) Nastavnici teze jasnoj, smirenoj i profesionalnoj komunikaciji s uenicima, izbjegavajuci neprimjereno podizanje glasa,
prijetnje ili druge oblike komunikacije koji bi mogli izazvati nelagodu ili osjec¢aj nesigurnosti. Cilj je oCuvati pozitivnu i
podrZzavajuéu atmosferu u ucionici, uvazavajuci potrebe i dobrobit uc¢enika.

Clan 31.
(Kontakti sa roditeljima)
(1) Razrednik je duzan obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor.
(2) Razrednik ili nastavnik duzan je osigurati prikladno mjesto za nesmetan razgovor sa roditeljem.
(3) Razrednik je duzan na zahtjev roditelja organizovati sastanak sa predmetnim nastavnikom.

Clan 32.
(Medusobno uvazavanje roditelja i nastavnika)
Roditelji i nastavnici duzni su osigurati medusobno postovanje, profesionalnu komunikaciju i saradnju usmjerenu na
dobrobit ucenika.
Svi ucesnici obavezni su:

uvazavati dostojanstvo i integritet;
e komunicirati kulturno, pristojno i nenasilno;
e postovati profesionalne uloge i granice;
e saradivati u interesu sigurnosti i napretka ucenika;
e pridrzavati se dogovorenih termina i nacina komunikacije;
e rjesavati nesuglasice mirno kroz propisane procedure;
e Cuvati privatnost i povjerljivost informacija.
Krsenje ovih obaveza povlaci postupanje u skladu sa vaze¢im propisima i pravilima skole.

Clan 33.

(Dezurstvo, obaveze deZurnih nastavnika)
(1) Raspored, trajanje i obaveze dezurnih nastavnika odreduje direktor Skole.
(2) Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj ploi Skole.
(3) Raspored dezurstva tehni¢kog osoblja odreduje sekretar Skole, a obaveze i trajanje odreduje direktor Skole.
(4) Dezurni nastavnik dolazi u $kolu 15 minuta prije vremena odredenog za dezurstvo, prati ulazak ucenika u $kolu,
ponasanje uc¢enika na hodnicima, kao i skolskom dvoristu, te trenutno reaguje u situaciji sukoba ili nasilja medu ucenicima,
kao i u drugim situacijama hitne intervencije.
(5) Procjenjuje vremenske uslove i odlucuje da li ¢e uéenici za vrijeme velikog odmora iza¢i u $kolsko dvoriste, te provodi
preporuke nadleznih institucija u sluc¢aju prekomjernog zagadenja zraka,
(6) Sva bitna zapazanja dezurni nastavnik je duzan evidentirati u knjigu dezurstva, te prema potrebi obavjestava
razrednika ili pomo¢nika direktora o dogadanjima tokom dezurstva, saraduje sa dnevnim ¢uvarom.

VI PRAVILA SIGURNOSTI | KONTROLA UNOSENJA I IZNOSENJA STVARI I PREDMETA

Clan 34.
(Siguran boravak i rad u $koli)

(1) Uprava skole duzna je obezbijediti siguran boravak i rad u skoli.
(2) U cilju odrzavanja reda i mira u $koli i dosljednog provodenja odredbi ovog Pravilnika u $koli se organizuje dezurstvo
nastavnika i uposlenika.
(3) U sluéaju narusenog zdravstvenog stanja uenika, predmetni nastavnik ili uprava Skole duzni su obavijestiti roditelje i
prema potrebi hitnu pomoc.
(4) Ucenicima skole, nastavnicima i ostalom osoblju $kole zabranjeno je unoSenje svih stvari i predmeta koji nisu vezani za
obrazovno-odgojni rad, odnosno za obavljanje poslova i zadataka.
(5) Za sve stvari i predmete koji se sluzbeno unose i iznose iz §kole, a vlasnis$tvo su $kole, mora postojati pismeno odobrenje
od ovlastenih lica.
(6) Posiljke koje se dostavljaju pojedincima zaposlenim u Skoli, izuzev posiljki koje se dostavljaju putem poste, ako se sa
sigurno$¢u ne zna donosilac ili posiljalac, podlijezu posebnoj stru¢no-tehni¢koj kontroli, koju organizuje direktor skole.



Clan 35.
(Zabrana diskriminacije)
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva i diskriminacije na osnovu: rase, boje koze, spola, jezika,
religije, politickog misljenja, nacionalnog ili drustvenog porijekla, te drugog neprimjerenog ponasanja.

Clan 36.
(ProtivpoZarna zastita)
(1) Protivpozarna zastita vr$i se u svim prostorijama §kole i njenoj neposrednoj okolini.
(2) Mjere protivpozarne zaitite sprovode organi na na¢in utvrden Pravilnikom o zaititi od pozara JU OS , Mesa
Selimovi¢* Sarajevo.

VIl UPOTREBA PROSTORIJA | OPREME
Clan 37.

(Upotreba prostorija)
(1) Zajednicke prostorije u zgradi skole (sala, kuhinja, biblioteka i sl.) mogu se koristiti i upotrebljavati za predvidene
namijene po odobrenju ovlastenih lica.
(2) Salu za tjelesni odgoj mogu koristiti van radnog vremena sportske sekcije i druge sportske organizacije sa kojima skola
ima zakljucen ugovor.
(3) Ostale prostorije u skoli (u€ionice, kabineti, kancelarije i sl.) koriste se u skladu sa njihovom funkcijom i namjenom.
(4) Televizijski i radio snimatelji, mentorski rad, humanitarne aktivnosti, javni, kulturni i sportski aktivisti, lica i organizacije
izvan Skole, ne mogu u $koli obavljati bilo kakve aktivnosti bez dozvole direktora skole.

Clan 38.

(Cuvanje $kolske imovine)
(1) Ucenici, nastavnici i ostalo osoblje $kole duzni su da prostorije i opremu $kole ¢uvaju i upotrebljavaju u skladu sa
njenom namjenom.
(2) Razglasna stanica se ne moze koristiti bez odobrenja direktora ili zamjenika, odnosno bez njihove saglasnosti sa tekstom
koji se emituje.
(3) Radnici Skole duzni su racionalno koristiti sredstva Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
(4) Za koristenje i ispravnost opreme zaduzen je nastavnik koji koristi taj kabinet, odnosno uposlenik koji koristi radni
prostor.

VIII OBEZBJEDENJE RADNIH PROSTORIJA

Clan 39.

(Obezbjedenje prostorija)
(1) Nastavnicima, sluzbenicima i ostalom osoblju $kole izuzev po odobrenju direktora nije dozvoljeno da poslije isteka
radnog vremena iznose kljuceve prostorija Skole.
(2) Radnici koji rade na odrzavanju higijene duzni su da poslije ¢iS¢enja prostorija, zatvore prozore, ugase svjetla i zaklju¢aju
vrata, a klju¢eve predaju radniku za servisno-tehnicku podrsku skole.
(3) O svakom nestanku kljuéa od prostorija obavjeStava se sekretar $kole.
(4) Ako se prilikom obilaska prostorija S§kole nade neobezbijeden povjerljiv materijal ili strogo povijerljiv (pecati, Stembilji,
kljucevi od kase i sl.) preduzimaju se mjere da se takav materijal obezbijedi, zaklju¢avanjem ili prenoSenjem na
odgovaraju¢e mjesto do pocetka radnog vremena, te se o istom obavjestava direktor Skole.

Clan 40.
(Prijavljivanje kvarova)
Prijavljivanje kvarova i zahtjevi za intervencije 1 usluge u vezi sa koriStenjem prostorija i inventara podnose se pismeno
sekretaru skole.



IX ODRZAVANJE ZELENIH POVRSINA I DVORISTA

Clan 41.
(Odrzavanje zelenih povrSina)
(1) Zelene povrsine i dvorista trebaju se odrzavati ¢istim i urednim, o ¢emu su duzne da se staraju radnici na odrzavanju
higijene i radnici za servisno-tehnicku podrsku.
(2) Travnjaci i sadnice se trebaju redovno kositi, o ¢emu se brinu radnici za servisno-tehni¢ku podrsku.
(3) Zajednice ucenika i ucenicke sekcije su duzne da vode brigu o zelenim povrSinama oko §kole i obavezne su da ovu
aktivnost planiraju u svojim programima.

X OSTALE DUZNOSTI UCENIKA, NASTAVNIKA, SLUZBENIKA I DRUGOG OSOBLJA SKOLE

Clan 42.
(Duznosti radnika Skole)

(1)Duznosti radnika Skole:

a) Radnici $kole duzni su radno vrijeme koristiti kontinuirano za obavljanje radnih zadataka.

b) U odnosu prema uéenicima, roditeljima i strankama duzni su se ponaSati u granicama sluzbenih ovlastenja na nacin da
se postuje licnost i1 dostojanstvo ucenika i ostalih posjetitelja.

c) Da opremu i sredstva $kole koriste sa paznjom dobrog domacina i u skladu sa njihovom namjenom.

d) Da se pridrzavaju propisanih mjera i zastite od pozara.

(2) Za vrijeme boravka u $koli radnicima $kole je zabranjeno:

a) boravak u pripitom stanju ili pod dejstvom drugog narkoti¢kog sredstva,

b) pusenje u prostorijama $kole, ispred ulaznih vrata skole i skolskom dvoristu.

XI ZAVRSNE ODREDBE
Clan 43.
(Upoznavanje sa odredbama Pravilnika)
(1) Direktor $kole duzan je sve radnike $kole upoznati sa odredbama ovog Pravilnika.
(2) Razrednici su duzni sve ucenike $kole upoznati sa odredbama ovog Pravilnika.
(3) Sazetak ovog Pravilnika istiCe se na vidljivom mjestu, a cijeli Pravilnik objavljuje se na web stranici $kole.

Clan 44.

(KrSenje odredbi Pravilnika)
(1) Na krienje odredbi ovih pravila od strane radnika §kole primjenjuju se propisi iz Zakona o radu i Pravilnika o radu Skole.
(2) Na krsenje odredbi ovih Pravila od strane u¢enika primjenjuju se Pravila skole — odredbe o disciplinskoj odgovornosti
ucenika, kao i pravilnici koji tretiraju neprihvatljivo ponaSanje uéenika.
(3) Roditelji ili drugi posjetioci koji za vrijeme boravka u $koli kr§e Pravilnik o kuénom redu, odgovorni su za $tetu koju
pretrpi Skola, a dnevni Guvar zaduZen za sigurnost, dezurni nastavnik ili druga osoba odredena od strane direktora treba da
ih udalji iz prostora Skole.
(4) Ako se osoba ne udalji iz prostora Skole, Skola ¢e se za pomoé obratiti najblizoj policijskoj stanici.

Clan 45.
(Stupanje na snagu)
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja od strane Skolskog odbora Skole.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o ku¢nom redu prestaje da vazi Pravilnik o ku¢énom redu broj: 02-87/05 od
dana 09.03.2005. godine.
(3) Pravilnik ¢e biti objavljen na web stranici Skole i oglasnoj plo¢i Skole.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODORA

Broj: 01-1-602/25
Sarajevo, 18.12.2025. godine Amir Pilay, s.r.



